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CÔNG TÁC THÁNG  12 /2016 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG  01 /2017

I. BÁO CÁO CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 12 /2016
·  Giáo viên thực hiện coi thi, chấm điểm cho các học phần kết trước tiến độ học kỳ 1 năm học 2016-2017 khóa củ, đã hoàn tất.
· Tổ chức, lên lịch, nộp đề thi , phân công Giáo viên coi thi các học phần An toan lao động  kết thúc trước tiến độ của các khóa 16CĐ –ĐL .
·  Giáo viên thục hiện nộp đề thi, vào điểm, xét điều kiện dự thi cho các lớp khóa củ theo tiến độ;
·  Nộp kết quả dự giờ cho p. Tuyển sinh –Đào tạo;
·  Khoa đã phối hợp các khoa liên quan xếp thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2016-2017( khóa củ). đã nộp cho p. Tuyển sinh –Đào tạo. 
·  Giáo viên thực hiện coi thi theo lịch thi học kỳ 1 năm học 2016-2017các khóa củ;
·  Giáo viên, nhân viên thực hiên  kê khai thông tin cá nhân gửi P.TC-HC-TH;
·  Khoa Nhiệt –Lanh đã thực hiện phân công Giáo viên dạy thực hành tổng vệ sinh, sắp xếp lại gọn gàng trang thiết bị dạy học tại các xưởng trong dịp nghỉ tết nguyên dán;
·  Nộp báo cáo công khai cam kết chất lượng Đào tạo của sở giáo dục năm học 2016-2017cho phòng Thanh tra- Pháp chế. 
·  Phó trưởng khoa đã phân công Giáo viên sắp xếp lại tài sản để chuẩn bị cho công tác kiểm kê tài sản của trường; 
·  Giáo viên thực nghỉ tết dương lịch theo thông báo trường.
-   Khoa đã hoàn thành các công tác chung theo lịch của trường đề ra.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2017
- Giáo viên dạy khóa 16 làm đề thi nộp cho khoa. Hạn chót nộp cho Tổ trưởng bộ môn vào ngày 07/01/2017. 
- Khoa tổng hợp nộp phòng khảo thí: Hạn chót 14/01/2017.
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